Systém planovania, evidencie a postupu schvalovania univerzitnych, resp.
fakultnych podujati organizovanych Studentmi Technickej univerzity vo
Zvolene (TUZVO), s vymedzenim zodpovednosti a kompetencii
organizatorov

Cl. 1 Podporované podujatia

Planovanie, evidencia a schvalovanie podujati sa tyka podujati nad ramec podpory
Studentskych Kklubov, krazkov a neformalnych Studentskych skupin (d’alej organizatori
podujatia) z rozpo¢tu TUZVO.
Podujatia rozvijaju $tudentské tradicie a prispievaju K propagacii a budovaniu dobrého
obrazu univerzity na verejnosti.

Podujatia st neziskové a s aktivnym zapojenim Studentov TUZVO.

CL 2 Oprivneni Ziadatelia

Opravnenymi ziadateI'mi st organizatori podujatia ako Kluby a krizky Studentskej
zaujmovej Cinnosti, akademické subory TUZVO, Sportové kluby TUZVO, obcianske
zdruzenia a spolky posobiace v oblasti $portu, kultury, vedy, vyskumu a vyvojovej ¢innosti
na pode TUZVO. Opravnenymi ZiadateI'mi moZzu byt aj neformalne skupiny Studentov
TUZVO.
Ziadatelia o finanénii pomoc prednostne vyuZivaju zariadenia TUZVO (napr. $kolska
jedalen....).

C1. 3 Planovanie podujati v akademickom roku

Na zaciatku kazdého akademického roka do konca oktobra pripravuje referat vonkajsich
vzt'ahov (RVV) TUZVO v spolupraci s organizatormi podujati plan Studentskych podujati
na cely akademicky rok na formulari ,,plan Studentskych podujati na akademicky rok*
(priloha 1).
Organizatori st povinni dorucit’ formular ,,plan Studentskych podujati na akademicky rok*
zamestnancovi RVV v tlacenej a elektronickej forme.
Ak organizator podujatia planuje organizovat malé podujatie vo forme prednasky,
workshopu alebo podobného podujatia, je povinny ich prediskutovat’ na RVV, kde sa
rozhodne, ¢i budu spadat’ pod evidenciu podujati.

Pléan Studentskych podujati na cely akademicky rok schval'uje vedenie TUZVO.

CL. 4 Propagacia podujatia

Planované podujatie nesmie niest znamky diskriminacie, politickej reklamy, pripadne byt
politicky orientované.
Nazov podujatia a jeho propagacia nesmie niest znamky poskodzovania dobrého mena
univerzity (napr. podporou pozivania alkoholu).
Vsetky prvky prezentacie na verejnosti a medialne aktivity podujatia je organizator povinny
prekonzultovat’ s referatom pre vonkajsie vztahy a hovorcom kancelarie rektora.



V pripade, Ze su organizatori zmluvne viazani sponzorskou zmluvou, musia dbat’ na
spravne prezentovanie znacky a zachovanie dobrého mena sponzora.

CL. 5 Schval’ovanie podujatia

Organizator podujatia podéva ziadost’ na konkrétne podujatie v elektronickej a v tlacenej
forme zamestnancovi RVV najmenej 15 pracovnych dni pred pldnovanym terminom
uskutoc¢nenia akcie na formulari ,,evidenény list podujatia® (priloha 2). V odévodnenych
pripadoch sa moze ziadost’ podat’ aj neskor.

Zamestnanec RVV skontroluje uplnost’ a spravnost’ ziadosti a v pripade nedostatkov
poziada organizatora podujatia o doplnenie alebo opravu.

Organizator podujatia je povinny uviest vSetky vlastné a cudzie finan¢né zdroje ako aj
pozadovany prispevok univerzity, ktoré budu na dant akciu pouZité.

Prorektor pre VV posudi zameranie podujatia a v pripade, ze je v sulade s ¢l 1,
zamestnanec RVV zalozi evidenény spis planovaného podujatia.

Zamestnanec RVV predlozi eviden¢ny list podujatia na vyjadrenie kvestorovi TUZVO do
2 pracovnych dni od podania uplnej a spravne vyplnenej Ziadosti.

Kvestor predlozi svoje stanovisko k podujatiu a jeho financovaniu do 2 pracovnych dni
prorektorovi pre VV.

Prorektor pre VV predlozi eviden¢ny list podujatia na vyjadrenie vedenia TUZVO na jeho
najblizSom zasadnuti.

O schvaleni resp. neschvaleni podujatia informuje zamestnanec RVV ziadatela do 2
pracovnych dni od zasadnutia Vedenia TUZVO.

Cl. 6 Zodpovednost’ organizatora podujatia

Organizatori podujatia su pri konani podujatia povinni dbat’ na dodrziavanie zasad ochrany
zdravia a majetku.

Organizatori podujatia si povinni do 2 dni od konca podujatia zabezpecit’ poriadok a Cistotu
v mieste konania podujatia.

CL. 7 Informécie o priebehu podujatia a vyuétovanie finanéného prispevku TUZVO

Organizatori podujatia st povinni informovat’ RVV o priebehu podujatia.

V pripade, Ze bol poskytnuty financny prispevok TUZVO, st organizatori podujatia
povinny do 10 pracovnych dni od konania podujatia predloZit’ vylictovanie finan¢ného
prispevku z TUZVO (priloha 3) kvestorovi TUZVO.

V pripade zistenych nedostatkov pri vyuctovani je organizator povinny do 5 pracovnych
dni nedostatky opravit, ak to nie je mozné, je povinny finan¢ny prispevok vratit’.

Po vyjadreni stihlasného stanoviska kvestora zamestnanec RVV uzavrie eviden¢ny spis
a ulozi ho do archivu podujati.






