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Usmernenie k priprave podkladov pre spracovanie miezd za mesiac marec 2020

V suvislosti s terminom spracovania miezd za mesiac marec 2020 v podmienkach mimoriadnej

situacie, ktord bola vyvolana virusom COVID-19 a vsnahe minimalizovat pohyb zamestnancov na
pracoviskach, Ziadame o dodrzanie nasledovného postupu:

Do 01. 04. 2020 su prislusni zamestnanci povinni predloZit dohody o pracovnej ¢innosti a dohody o
vykonani prace, doklady na zakonné priplatky, cerpanie socidlneho fondu, PN-ky, OCR-ky a
doklady o cerpani riadnej dovolenky.

Vsetky doklady je potrebné odovzdat v oznaéenej obalke na podatelni TUZVO, pripadne na hlavnej
vratnici TUZVO, odkial si ich vyzdvihnd zamestnanci Oddelenia riadenia [udskych zdrojov
a Ekonomického oddelenia Rektoratu TUZVO. Podatelfia TUZVO bude v dfioch 31. 03. — 03. 04. 2020
v prevadzke od 8.00 h do 12.00 h.

Zodpovedni zamestnanci jednotlivych pracovisk TUZVO su povinni schvélit dochadzku
do 01. 04. 2020 do 12.00 h. V pripadoch, kedy spracovatelia dochadzky nemaju pristup
k dochadzkovému systému z domu, nemusia prist na pracoviska. Dochadzku schvali pani Beriova
z Oddelenia riadenia ludskych zdrojov Rektoratu TUZVO po pripadnom elektronickom alebo
telefonickom odkonzultovani so spracovatelom.

Pri schvalovani dochadzky Ziadame dbékladne skontrolovat doklady o nepritomnosti zamestnancov.
V pripade dorucenia PN a OCR dokladov priamo do pobocky socidlnej poistovne, tito skutocnost
oznamte pracovnickam Oddelenia riadenia ludskych zdrojov alebo Ekonomického oddelenia — mzdovej
uctdrne Rektoratu TUZVO. Dochddzka bude nasledne nahratd zodpovednymi zamestnancami do
ekonomického systému SOFIA.

Zultovanie stravy pre zamestnancov TUZVO, poskytnutej prostrednictvom Studentskej jedélne,
spracuju prislusni zamestnanci Studentskej jeddlne aCentra informaénych technolégii TUZVO
dna 01. 04. 2020.

T: vtexte
Z: dekani fakult, kvestor, riaditelia a veduci OOS,
rieSitelia grantov a projektov

Ziadame vas o dodrziavanie stanovenych postupov a terminov. Upozorfiujeme na povinnost pouZit

raska a ochranné rukavice v priestoroch TUZVO pri zabezpecovani tohto usmernenia, chranite tym seba aj
svojich kolegov. Zvladneme to!

S pozdravom

Ing. Stanislav Jalaksa, v.r.
povereny funkciou kvestora



